ZARZADZENIE NR 130/2020
WOJTA GMINY LASKARZEW
7z dnia 10.12.2020 r.

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci dla realizacji powierzonych zadan
finansowych z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej —
Funduszu Sprawiedliwosci w zakresie Wsparcia i rozwoju systemu instytucjonalnego
pomocy pokrzywdzonym przest¢pstwem i $§wiadkom oraz realizacji przez jednostki
sektora finanséw publicznych zadan ustawowych zwiazanych z ochrong intereséw oséb
pokrzywdzonych przestepstwem i §wiadkéw oraz likwidacja skutkéw pokrzywdzenia
przestgpstwem zgodnie z umowa nr DFS-II1.7211.935.2020.

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.2019 poz. 351 z dnia 22.02.2019), szczeglnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2019 poz. 869 z dnia 10.05.2019)
oraz w oparciu o Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2020 poz. 342 z dnia 03.03.2020 1.)
i Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz plandow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U.2010 nr 208 poz. 1375 z dnia 04.11.2010) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadzam instrukcje¢ w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz sposobu
gromadzenia, obiegu i przechowywania dokumentéw stanowigca zalgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Ustalam plan kont zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zobowiazuje pracownikéw odpowiedzialnych za zarzadzanie projektem do przestrzegania
postanowien ustalonych niniejszym zarzgdzeniem.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Laskarzew
Marian{, J anli;s,iewicz
Cy _



Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 130/2020
Wojta Gminy Laskarzew

z dnia 10.12.2020 1.

Instrukcja w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci oraz sposobu gromadzenia,
obiegu i przechowywania dokumentéw

1. Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiggowe stwierdzajace

dokonanie operacji gospodarczych:
- faktury, rachunki lub inne réwnowazne;
- wyciagi z rachunkéw bankowych;
- Umowy;
- raporty kasowe;
polecenia ksiggowania.

2. Faktury za dokonane zakupy wptywaja do sekretariatu urzedu. Po ostemplowanlu
data wplywu przekazywane s do Referatu Finansowego w celu sprawdzenia i
opisania zgodnie z wymogami umowy.

Nastepnie w Referacie Finansowym sprawdzane sa pod wzglgdem formalnym i
rachunkowym. Dokumenty do zaptaty zatwierdzane sa przez upowaznione osoby. Po
zrealizowaniu polecenia przelewu zamieszcza sig¢ w sposéb trwaly klauzule
»~Zaptacono przelewem data ........ podpis ....... o'

Sprawdzenie formalne dokumentow polega na zbadaniu wiarygodno$ci dokumentow i
prawidlowosci ich sporzadzenia.

Sprawdzenie pod wzglgdem rachunkowym polega na sprawdzeniu poprawnosci i
rzetelnosci wyliczen zawartych w dokumentach.

Sprawdzenie merytoryczne polega na zbadaniu, czy dany wydatek jest celowy, a
wykonanie danej czynnosci zgodne z planem i ustaleniami zawartymi w umowie.
Dokumenty ksiegowe podlegaja dekretacji i wiaczeniu do zbiorow w ukladzie
chronologicznym.

Dekretacja polega na umieszczeniu na dokumentach adnotacji na jakich kontach
dokument ma by¢ zaksiegowany oraz z jaka klasyfikacja.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg technika komputerows przez pracownikow
Referatu Finansowego.

4. Do obshugi finansowej realizowanego projektu shuzy rachunek do obstugi bankowej
zadania o nr 18 9217 0001 0004 2866 2000 0230 w Banku Spoéldzielczym w
Laskarzewie.

5. Dokumentacje zwigzang z przyznang pomoca przechowuje si¢ w osobnym
segregatorze przez okres okreslony w umowie o udzieleniu dotacji celowe].
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Zatgcznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 130/2020

Wojta Gminy Laskarzew
z dnia 10.12.2020 r.

Plan kont dla projektu
Plan kont dla budzetu gminy
133-33 Rachunek budzetu
901-33 Dochody budzetu
902-33 Wydatki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu
Plan kont dla urzedu gminy jako jednostki budzetowej
011-33 Srodki trwale
013-33 Pozostale $rodki trwale
071-33 Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072-33 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
080-33 Inwestycje (srodki trwate w budowie)
130-1-33 Rachunek biezacy jednostki (dochody)
130-2-33 Rachunek biezgcy jednostki (wydatki)
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
401 Zuzycie materialéw i energii
402 Ushugi obce
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
800 Fundusz jednostki
860 Wynik finansowy
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Cyfra 33 oznacza kod ksiggowy w celu identyfikacji wydatkéw zwigzanych z realizacjg
zadania do umowy o przyznaniu wsparcia nr DFS-111.7211.935.2020 z Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci w zakresie
Wsparcia i rozwoju systemu instytucjonalnego pomocy osobom pokrzywdzonym
przestepstwem i $wiadkom oraz realizacji przez jednostki sektora finanséw publicznych
zadan ustawowych zwiazanych z ochrong intereséw osob pokrzywdzonych przestepstwem i
swiadkéw oraz likwidacja skutkéw pokrzywdzenia przestgpstwem. Opis kont oraz zasady
funkcjonowania okresla Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia



2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2020 poz. 342 z dnia 03.03.2020 r.)
i Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 paZzdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowo$ci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U.2010 nr 208 poz. 1375 z dnia 04.11.2010) z uwzglednieniem wiasnych
rozwigzan. Urzad prowadzi wspolny rachunek bankowy dla budzetu i urzedu. Zapisy
dokonywane bgda na podstawie wyciggow bankowych do rachunku budzetu. Dochody —
Wn 133 ,Rachunek budzetu”, Ma 901 ,,Dochody budzetu”. Wydatki — zapisy Wn 902
»Wydatki budzetu” Ma 133 ,,Rachunek budzetu”.

Ewidencja na koncie 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowej” zaréwno dochodow
jak 1 wydatkéw ma charakter wtornego zapisu (wtérnego ksiggowania) wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.
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Marian Janis iewicz



