ZARZADZENIE Nr2052018
Waéjta Gminy Laskarzew

z dnia 27 czerwca 2018 roku

w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci dotyczacej finansowania zadan
w ramach ,Mazowieckiego Instrumentu Aktywizacji Solectw MAZOWSZE 2018”
pn.: 1. ,,Doposazenie hali sportowej w Woli Laskarzewskiej w urzadzenia sitowni
zewnetrznej oraz niezbedna infrastrukture techniczng” i
2. ,Zakup i montaz bramy rolowanej w straznicy OSP Dabrowa”

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r.
poz. 395 z pozn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szezegOlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetow panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289),
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegélowe]
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow 1 rozchodow oraz érodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2018 1. poz. 767 z poZn. zm.)

Wojt Gminy Laskarzew
Ustala co nastepuje:

§ 1

Wprowadza sig zasady rachunkowoéci stosowane w Urzedzie Gminy Laskarzew przy realizacji
zadan pn. ,, 1. ,Doposazenie hali sportowej w Woli Laskarzewskiej w urzadzenia silowni
zewnetrznej oraz niezbedng infrastrukture techniczng” i

2., Zakup i montaz bramy rolowanej w straznicy OSP Dabrowa”

stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia. Umowy 0 przyznanie pomocy Nr
207/UMWM/06/2018/RW-OW-I/D/MIAS i 208/ UMWM/06/2018/RW-OW-I/D/MIAS
gawarte w dniu 27 czerwca 2018 r. w Warszawie pomiedzy Gming Laskarzew, a
Wojewodztwem Mazowieckim.

§2

Zarzadzenie wechodzi w Zycie z dniem podpisania.

W(’);Z' GminyL
Mariaw'Janisiewicz



Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 205/2018
Wojta Gminy Laskarzew

z dnia 27.06.2018 roku

I Polityka prowadzenia rachunkowosci

1. Celem prowadzenia rachunkowoéci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji maj agtkowej
i finansowej zadan: pn.: 1. ,,Doposazenie hali sportowej w Woli Laskarzewskiej w
urzadzenia silowni zewnetrznej oraz niezbedna infrastrukture techniczng” i
2. ,,Zakup i montaz bramy rolowanej w straznicy OSP Dabrowa”
7 Rachunkowo$¢ w zakresie zadania finansowego z udziatem érodkéw finansowych z budzetu
Wojewodztwa na dofinansowanie Zadan realizowanych w ramach ,MIAS MAZOWSZE 201 8”
prowadzona jest na podstawie zaktadowego planu kont dla budzetu Urzedu Gminy taskarzew
oraz zasad okre§lonych zarzadzeniami, w sprawie rachunkowosci, obiegu dokumentow
ksiegowych, procedur kontroli.
Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:
- prawidtowosci ewidenciji,
- dostosowanie ewidencji do obowigzujace; sprawozdawczo$ci zewnetrznej i potrzeb biezgcego
zarzadzania,
- prawidlowego i terminowego rozliczania podatku VAT,
- zabezpieczenia majgtku,
- prawidtowego przechowywania dokumentacji rachunkowosci,
- prawidtowg ochrong zbiorow ksiag rachunkowych.
3. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w oparciu o nizej okreslone zasady: zasade jawnoscl,
zasade kasowosci, zasadg memoriatu, zasade ostroznej wyceny i zasade istotnoscl.
4. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy Laskarzew.
5 $rodki finansowe przekazywane na pokrycie kosztow realizacji Zadan begda wplywaty na
wyodregbnione nieoprocentowane rachunki bankowe:

Zadanie 1. konto 52 9217 0001 0004 2866 2000 0200,

Zadanie 2. Konto 73 9217 0001 0004 2866 2000 0210
6. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie BUDZET - WIN. Kazdy
uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do
wprowadzania danych.
7. W planie finansowym jednostki budzetowej (Urzedu Gminy) wydatki na realizacje Zadan
ujete sa w !

Zadanie 1. Dzial 801 rozdzial 80101

Zadanie 2. Dzial 754 rozdzial 75412
8. Rachunkowos$¢ budzetu (Organu) obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy srodkow,
rachunkowo$é w jednostce budzetowe] (Urzedzie Gminy) — koszty, rozrachunki migdzy
kontrahentami, rozrachunki migdzy Urzgdem i budzetem (Organem).
9. Do prowadzenia ewidencji zadan:



1. ,,Doposaienie hali sportowej w Woli F.askarzewskiej w urzadzenia sitowni
zewnetrznej oraz niezbedna infrastruktur¢ techniczng” w budzecie gminy
(Organie) korzysta sig z bilansowych kont syntetycznych z wyroznikiem 11,

2. 2., ZakupimontaZ bramy rolowanej w straznicy OSP Dabrowa” w budzecie gminy
(Organie) korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych z wyroéznikiem 12,

1I Obieg, opis i kontrola dokumentow ksiegowych

1. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z podpisanymi umowami, na podstawie prawidiowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow ksiggowych.

2. Platnoéci dokonywane sg w formie bezgotowkowe] za pomoca elektronicznego systemu
bankowego, na podstawie dokumentéw ksiggowych stanowigcych podstawg dokonania
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wyciag bankowy.

3. Dowody ksiggowe dokumentujace wydatki finansowe z udziatem srodkow unijnych, tak jak
wszystkie inne dowody dokumentujace wydatki w Urzedzie Gminy, powinny by¢ sprawdzone
pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym co zostaje potwierdzone podpisem osoby
upowaznionej, sprawdzone pod wzgledem merytorycznym co 0znacza, 7e osoba podpisujaca
poswiadcza faktyczne 1 prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalnosc,
sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiegowych sg zgodne z zawarts umowg O
dofinansowanie projektu i umowg z wykonawcg zadania, harmonogramem IZeCZOWO0-
finansowym oraz pod wzglgdem zgodnosci z ustawg Prawo zamdwien publicznych. Dowody
te akceptuje i zatwierdza Wojt i Skarbnik lub osoby przez nie upowaznione.

4. W Urzedzie Gminy Laskarzew stosuje si¢ pieczgC, na ktérej osoby sprawdzajace dowody
pod wzglgdem formalnym i rachunkowym oraz merytorycznym skiadaja swoj podpis oraz datg
kiedy dokonaly sprawdzenia, podaje si¢ klasyfikacjg budzetowa wydatku (dziat, rozdzial,
paragraf), kwotg wydatku. Skarbnik i Wit lub osoby przez nich upowaznione skladajg podpisy
na dowod akceptacji i zatwierdzenia dowodu.

5. Dowdd ksiegowy zawiera dodatkowg pieczatke kwalifikujaca czeé¢ wydatku stanowigca
wktad krajowy do odpowiedniego obszaru i kategorii wydatkow strukturalnych zgodnie z
odpowiednimi w tym zakresie przepisami.

6. Kazdy dowod ksiggowy, na podstawie ktorego nastepuje wydatek wspolfinansowany ze
¢rodkéw unijnych powinien by¢ opatrzony pieczatka wplywu do Urzgdu Gminy, z datg
wplywu, numerem kancelaryjnym i podpisem osoby przyjmujace;.

111 Ewidencja ksiggowa dokumentow i operacji finansowych

1. Podstawe do ewidencji wydatkow w jednostce (Urzgdzie Gminy) stanowia dowody
zewnetrzne 1 wewngtrzne (wyciagi bankowe, faktury i rachunki wystawione przez
wykonawcéw za §wiadczone ustugi, decyzje, polecenia ksiggowania oraz noty).

2. Podstawg do ewidencji operacji W Organie stanowig dowody zewngtrzne i wewnetrzne
(wyciagi bankowe, polecenia ksiggowania).



konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

141— Srodki pienigzne w drodze

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 — Pozostate rozrachunki

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

konta bilansowe

011- Srodki trwale

013 — Pozostate §rodki trwate

020 — Warto$ci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie $rodkow trwatych

072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
080 — Srodki trwale w budowie (Inwestycje)
130 — Rachunek biezacy jednostki

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto zesp6! 4 — Koszty rodzajowe i ich rozliczenie
720 — Przychody z tytulu dochodow budzetowych
800 — Fundusz jednostki

860 — Wynik finansowy

konta pozabilansowe:

980- Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
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