ZARZADZENIE Nr16/2019
Wéjta Gminy Laskarzew

z dnia 20 lutego 2019 roku

w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci dotyczacej finansowania zadan
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
Osi Priorytetowej nr I1I: Cyfrowe Kompetencje spoleczenstwa
Dzialania 3.1: Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych
Dotyczaca realizacji projektu grantowego pn. Ja w internecie. Program szkoleniowy w
zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 1.
poz. 395 z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetéw pafistwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw
budzetowych panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289),
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 767 z p6zn. zm.)

Waéjt Gminy Laskarzew
Ustala co nastepuje:

§ 1

Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci stosowane w Urzgdzie Gminy Laskarzew przy realizacji
zadania pn. Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych.
stanowigce zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia. Umowa o powierzenie grantu Nr
065/0K1/2019 zawarta w dniu 14 lutego 2019 r. w Warszawie pomiedzy Fundacja Legalna
Kultura z siedzibg w Warszawie, ul. Marszatkowska 84/92 lok. 121, 00-514 Warszawa a Gming
Laskarzew.

§ 2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W(’)I' Gminy
Marran’ Janisiewi



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 16/2019
Wojta Gminy Laskarzew

z dnia 20.02.2019 roku

I Polityka prowadzenia rachunkowos$ci

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowe;
i finansowej zadania: pn.: Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju
kompetencji cyfrowych.
2. Rachunkowo$é w zakresie zadania finansowego z udzialem $rodkéw finansowych z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i budzetu pafistwa prowadzona jest na
podstawie zakladowego planu kont dla budzetu Urzgdu Gminy faskarzew oraz zasad
okreslonych zarzadzeniami, w sprawie rachunkowosci, obiegu dokumentéw ksiggowych,
procedur kontroli.
Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:
- prawidlowosci ewidencji,
- dostosowanie ewidencji do obowigzujacej sprawozdawczosci zewngtrznej i potrzeb biezacego
zarzadzania,
- prawidtowego i terminowego rozliczania podatku VAT,
- zabezpieczenia majatku,
- prawidtowego przechowywania dokumentacji rachunkowosci,
- prawidlowg ochrong zbiorow ksiag rachunkowych.
3. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w oparciu o nizej okreslone zasady: zasadg jawnosci,
zasade kasowosci, zasade memoriatu, zasade ostroznej wyceny 1 zasadg istotnoSci.
4. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Urz¢du Gminy Laskarzew.
5. Srodki finansowe przekazywane na pokrycie kosztow realizacji Zadan beda wplywaty na
wyodrebniony nieoprocentowany rachunek bankowy:

399217 0001 0004 2866 2000 0240,
6. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie BUDZET - WIN. Kazdy
uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajgce dostep do
wprowadzania danych.
7. W planie finansowym jednostki budzetowej (Urzgdu Gminy) wydatki na realizacje Zadania
ujete s w : Dzial 720 rozdzial 72095
8. Rachunkowo$¢ budzetu (Organu) obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy Srodkow,
rachunkowos§é w jednostce budzetowej (Urzedzie Gminy) — koszty, rozrachunki migdzy
kontrahentami, rozrachunki miedzy Urzedem i budzetem (Organem).
9. Do prowadzenia ewidencji zadania: pn.: Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie
rozwoju kompetencji cyfrowych. w budzecie gminy (Organie) korzysta si¢ z bilansowych kont
syntetycznych z wyréznikiem 44.




I Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiegowych

1. Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie z podpisanymi umowami, na podstawie prawidtowo
wystawionych, opisanych 1 zatwierdzonych dokumentoéw ksiegowych.

2. Platnosci dokonywane s3 w formie bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego systemu
bankowego, na podstawie dokumentéw ksiegowych stanowiacych podstawe dokonania
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przeleww/zaplaty jest wyciag bankowy.

3. Dowody ksiggowe dokumentujace wydatki finansowe z udziatem $rodkoéw unijnych, tak jak
wszystkie inne dowody dokumentujace wydatki w Urzedzie Gminy, powinny by¢ sprawdzone
pod wzgledem formalnym i rachunkowym co zostaje potwierdzone podpisem osoby
upowaznionej, sprawdzone pod wzgledem merytorycznym co oznacza, ze osoba podpisujgca
poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalno$é,
sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiggowych sg zgodne z zawarta umowa o
dofinansowanie projektu i umows z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo-
finansowym oraz pod wzgledem zgodnoS$ci z ustawa Prawo zaméwien publicznych. Dowody
te akceptuje 1 zatwierdza Wojt i Skarbnik lub osoby przez nie upowaznione.

4. W Urzedzie Gminy Laskarzew stosuje si¢ piecze¢, na ktorej osoby sprawdzajgce dowody
pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym oraz merytorycznym sktadaja swoj podpis oraz date
kiedy dokonaly sprawdzenia, podaje si¢ klasyfikacje budzetowa wydatku (dzial, rozdziat,
paragraf), kwot¢ wydatku. Skarbnik i Wojt lub osoby przez nich upowaznione skiadaja podpisy
na dowdd akceptacji 1 zatwierdzenia dowodu.

5. Dowdd ksiggowy zawiera dodatkowa pieczatke kwalifikujacg czgs¢ wydatku stanowiaca
wklad krajowy do odpowiedniego obszaru i kategorii wydatkéw strukturalnych zgodnie z
odpowiednimi w tym zakresie przepisami.

6. Kazdy dowod ksiggowy, na podstawie ktorego nastepuje wydatek wspolfinansowany ze
Srodkow unijnych powinien byé opatrzony pieczatka wplywu do Urzedu Gminy, z data
wplywu, numerem kancelaryjnym i podpisem osoby przyjmujacej.

III Ewidencja ksiegowa dokument6w i operacji finansowych

1. Podstawe do ewidencji wydatkéw w jednostce (Urzedzie Gminy) stanowig dowody
zewnetrzne 1 wewnetrzne (wyciagi bankowe, faktury 1 rachunki wystawione przez
wykonawcow za $wiadczone ustugi, decyzje, polecenia ksiggowania oraz noty).

2. Podstawe do ewidencji operacji w Organie stanowig dowody zewnetrzne i wewnetrzne
(wyciagi bankowe, polecenia ksiegowania).

konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

141— Srodki pieni¢zne w drodze

222 — Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkdw budzetowych
240 — Pozostate rozrachunki

901 — Dochody budzetu



902 — Wydatki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu
962 — Wynik na pozostatych operacjach

konta bilansowe
011- Srodki trwate

013 — Pozostate $rodki trwate

020 — Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie $rodkéw trwatych

072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
080 — Srodki trwate w budowie (Inwestycje)
130 — Rachunek biezacy jednostki

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto zesp6t 4 — Koszty rodzajowe 1 ich rozliczenie
720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych
800 — Fundusz jednostki

860 — Wynik finansowy

konta pozabilansowe:

980- Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezgcego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

Y

Marim Janisiewscz



