Zarzgdzenie Nr.101/2016

Wojta Gminy taskarzew

z dnia 29 lipca 2016 roku

w sprawie powotania Komisji do przegladu przechowywanych w Urzedzie Gminy
taskarzew materiatéw zawierajacych informacje niejawne i dokonania zniesienia,
zmiany lub utrzymania klauzuli tajnosci

Na podstawie art.6 ust.4 i art.181 ust.1 ustawy z dnia 05 sierpnia
2010 roku o ochronie informaciji niejawnych (Dz.U. Nr 182 poz.1228 z
pdzniejszymi zmianami) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1

W celu dokonania przegladu dokumentow niejawnych oraz przeprowadzenia
okresowej kontroli stanu ochrony, ewidencji materiatow i obiegu dokumentow
niejawnych w Urzedzie Gminy taskarzew powotuje Komisje w sktadzie:

Cichecka Hanna — przewodniczgcy komis;ji
Sadurska Alicja — cztonek komisji

Wojdat Anna — cztonek Komis;ji

Paziewski Mariusz — cztonek Komisji

§ 2
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Zadaniem Komis;ji jest:

1. Dokonanie przegladu przechowywanych w Urzedzie Gminy taskarzew
materiatow zawierajgcych informacje niejawne w celu ustalenia czy
spetniajg ustawowe przestanki ochrony;

Przedstawienie stosownych rekomendacji w sprawie zmiany lub

zniesienia klauzuli tajnosci w odniesieniu do materiatdw zawierajacych

informacje niejawne wytworzonych w Urzedzie Gminy taskarzew;

3. W odniesieniu do materiatdw zawierajgcych informacje niejawne
przychodzgcych, ktérych Urzad nie jest wytworca, przedstawienie
stosownych rekomendacii;

4. Dokonanie w razie potrzeby zniesienia ,zmiany lub utrzymania klauzuli
tajnosci;

5. Materiaty posiadajgce warto$¢ archiwalna, dla ktdérych minat ustawowy
okres ochrony, Komisja zakwalifikuje do przekazania do archiwum
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zaktadowego ,po uprzednim przedtozeniu Wojtowi Gminy taskarzew
spisu tych materiatow do zatwierdzenia;

6. Materiaty nieposiadajgce wartosci archiwalnej dla ktoérych mingt okres
ochronny, Komisja zakwalifikuje do zniszczenia z uwzglednieniem
obowigzujgcych przepisow zawartych w ustawie z dnia 14 lipca 1983
roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz .U. z 2011 roku
Nr 123 poz.698 z pozniejszymi zmianami) oraz przepisow
wykonawczych wydanych na jej podstawie;

7. Komisja przeprowadzi czynnosci w terminie do dnia 30 wrzeénia 2016
roku;

§3

Rekomendacje w sprawie zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci na
materiatach zawierajgcych informacije niejawne wytworzonych w Urzedzie
Gminy taskarzew przedstawic¢ wedtug wzoru stanowigcego zatacznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 4

Wykaz materiatdw zawierajacych informacje niejawne, przychodzgcych
ktérych Urzad Gminy taskarzew nie jest wytworcg przedstawi¢ wedtug

wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia wraz ze
stosownymi wnioskami.

§5

Komisja o ktorej mowa w §1 dokona przegladu materiatow zawierajgcych
informacje niejawne zarejestrowanych, wytworzonych i przechowywanych w
Urzedzie Gminy taskarzew do dnia 31 grudnia 2010 roku.

§ 6

Dokumenty zakwalifikowane przez Komisje o ktérej mowa w §1 do
przekazania do archiwum zaktadowego po naniesieniu odpowiednich zmian
i adnotacji na dokumentach oraz dziennikach ewidencyjnych, pracownik
wymieniony w §1pkt.2 zarzgdzenia skompletuje w teczkach tematycznych i
po ich opisaniu przekaze za pokwitowaniem do archiwum zaktadowego jako
sprawy jawne .

§7

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Marian Janisiewics



Zatgcznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 101/2016 Wéjta Gminy taskarzew

z dnia

29 lipca 2016 roku

Lp. | Nazwa dokumentu Numer | Liczba | Dotychczasowa | Rekomendacje co do klauzuli tajnosci Uwagi
lub czego dotyczy gg;”me“t“ i | stron klauzula
wytworzenia | (kart) tajnosci zniesé zmienié utrzymaé
dokumentu
1. | 2. 3. 4, L 6. 7. 8. 9.




Zatgcznik Nr 2

Do Zarzadzenia Nr 101/2016 Wéjta Gminy taskarzew z dnia29 lipca 2016 roku

Lp. | Nazwa dokumentu lub Numer Data Liczbha Numer Klauzula Wytwaorca Uwagi
czego dotyczy dokumentu | wytworzenia stron(kart egzemplarza | tajnosci dokumentu
dokumentu dokumentu)
1. | 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9.




