OGLOSZENIE O NABORZE NR 1/2021
na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z2019r., poz. 1282)

WOJT GMINY LASKARZEW
oglasza nabor kandydatow na stanowisko do spraw ksiegowosci budzetowe;j
Zatrudnienie na podstawie: umowy o prace
Liczba lub wymiar etatu: pelny etat

I. Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi spelnia¢ nastepujace wymagania zwiazane
z zatrudnieniem na danym stanowisku:
1. Niezbedne:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)
8)

obywatelstwo polskie

posiadanie pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie §cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie czynnos$ci objetych zakresem zadan
pracownika,

biegta znajomo$¢ komputera,

wyksztalcenie wyzsze,

znajomo$¢ przepisow z zakresu funkcjonowania administracji samorzadowej,
znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym, 0 finansach publicznych,
o rachunkowosci oraz Kodeksu postgpowania administracyjnego.

2. Dodatkowe:

1)
2)
3)
4)

dyspozycyjnos¢ i rzetelno$¢ w wykonywaniu zadan,
umiejetno$¢ podejmowania decyzji,
komunikatywnos¢, otwarto$¢, kreatywnos¢,
umiejetnos¢ pracy w zespole.

Il. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku, na ktére przeprowadzany jest nabor:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

prowadzenie systemie informatycznym ewidencji srodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

kontrola obiegu dokumentéw $srodkoéw trwatych,

zapewnienie biezacej i sprawnej obstugi finansowo-ksiggowej w zakresie srodkow
trwatych,

wystawianie dokumentéow PT, OT, LT, MT,

prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem majatku ruchomego 1
nieruchomosci,

prowadzenie, uczestnictwo i rozliczanie inwentaryzacji,

prowadzenie ewidencji kartotek osobistego wyposazenia pracownikow Urzedu
Gminy,

uzgadnianie okresowo sald dot. srodkow trwatych z dziatem finansowo — ksiegowym
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

prowadzenie spraw zwigzanych z likwidacja, sprzedaza oraz zakupem srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

10) ewidencja ksiggowa i analiza kont ksiegowych zwigzanych z przejeciem

zakonczonych zadan inwestycyjnych,

11) okresowe kontrole stanu posiadanego majatku Gminy Laskarzew,
12) przygotowanie raportow i sprawozdan z zakresu srodkow trwatych na biezace

potrzeby urzgdu, GUS, bankdéw i innych instytucji,

13) wsparcie dziatlu finansowo — ksiggowego w Dbiezacej pracy i efektywnym

funkcjonowaniu,



I11. Wymagane dokumenty

1) zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,

2) kwestionariusz osobowy (zatacznik do ogloszenia),

3) list motywacyjny,

4) kserokopia dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie, (oryginaty dokumentéw do
wgladu),

5) dokumenty potwierdzajgce posiadany staz pracy i doswiadczenie wraz ze
swiadectwami pracy z zakonczonych stosunkow pracy (kopie),

6) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

7) oswiadczenie osoby o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie lub umyslne
przestepstwo skarbowe;

8) oswiadczenie kandydata, iz nie toczy si¢ przeciwko niemu postepowanie karne ani
dyscyplinarne,

9) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na
stanowisku urzg¢dniczym,

10) ewentualne referencje dotychczasowych pracodawcow.

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 15 stycznia 2021 .
do godz.16%:
- osobiscie w Urzedzie Gminy w Laskarzewie, ul. Rynek Duzy im. J. Pitsudskiego 32
- za posrednictwem poczty na adres: Urzad Gminy w Laskarzewie, ul. Rynek Duzy
im. J. Pitsudskiego 32, 08-450 Laskarzew z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko
urzednicze do spraw ksiegowos$ci budzetowe;j”.

Dokumenty, ktore wptyng do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Uwaga:

Lista kandydatéw, ktorzy spehili wymagania formalne oraz informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy
w Laskarzewie (bip.laskarzew.pl) oraz na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy w Laskarzewie.
Laskarzew, dnia 04.01.2021r.

Wojt Gminy

/-/ Marian Janisiewicz



